Zasady vytvarania prezentacie.

Pred vytvorenim prezentacie je dolezité definovat’ si ciel’, ktory ma nasa prezentacia splnit. Cielom
prezentacie moze byt presvedcit’ posluchéca o kvalite nasho vyrobku, oboznamenie posluchacov s
novymi poznatkami ¢i vysledkami na$ej prace a pod.

Délezitym faktorom ovplyvitujucim uspech prezentacie je jej vzhl'ad. Farebné ladenie snimok, pouzita
grafika, vel'’kost’ a typ pisma si zasliizia naSu pozornost. Format prezentacie by mal koreSpondovat’ s jej
obsahom. “. Vlastné snimky by nemali mat’ aSpiraciu na prezentaciu ,,umeleckého diela“ ani po stranke
obsahovej, ani po stranke farebnosti. Autor chce hovorit’ o obsahu, nie o ,,krase (nie je dobré, ak
prezentacia namiesto zvyraznenia obsahu predmetu skiimania ,,umrie* na krasu). Snad’ len vstupny (ice-
breaker slide) a zaverecna snimka (key-points slide) m6zu mat’ takyto charakter.

Dolezity je kontrast textu s pozadim, pri projekcii na platno volime tmavé, jednofarebné pozadie
(tmavomodré, tmavozelené) alebo pozadie s jednoduchym prechodom a svetly text (biely az zIty). Presne
opac¢na kombinacia spOsobi, Ze text sa bude javit ako rozmazany a ostro osvetlené pozadie prezentacie
bude posobit’ v Sere miestnosti oslepujtico na divakov.

Pismo musi byt’ dostatocne velké, aby bolo Citatelné. Pismo tuéné Arial, Courier,
Helvetica, Verdana, Tahoma, Arial Black (obyc¢ajné), volime v texte bezpétkové
pismo (pitky pisiem by mohli splyvat’ a sposobit’ tak necitatelnost’ textu). Na
snimkach prislusnej prezentacie sa ma pouzivat’ len jeden zvoleny typ pisma.
Velkost' pisma zakladného textu okolo 22 — 24 bodov, vel'kost’ pisma nadpisu prace
32 a viac bodov, pre podnadpisy 26 — 28 bodov. Text mensi ako 18 bodov méze byt
necitatelny.

Je vhodné, ak vsetky snimky maju jednotny dizajn pretoze ich prezentacia pdsobi
ukl'udnujuco. Pri snimke, ktora obsahuje zvlast délezitu informaciu alebo pri snimkach, ktoré predstavuju
uréiti ucelenu ¢ast’ v ramci celej prezentacie, mézeme toto pravidlo porusit. Nenechajme sa zlakat’
mnozstvom efektov, ktoré nam prezentaény softvér ponuka. Casto pdsobia rusivo, brzdia dynamickost’
prezentacie.

Stale vSak plati, Ze najdolezitejsi je zaciatok. Snazme sa preto publikum zaujat’ uz na zaciatku. Ak sa ndm
to podari, ul'ah¢i nam to pracu pocas zvysku prezentacie. Prvych niekol’ko mintt (2 az 3) sa nau¢me
naspamét’. Vyvarujme sa len ¢itaniu textov z obrazovky. Mali by sme hovorit’ predovsetkym o tom, ¢o nie
je z obrazovky jasné.

Obrazky pomo6zu ukézat’ to, Co by sme inak vel'mi tazko slovami vyjadrili. Vyber
obrazkov by mal koreSpondovat’ s t¢émou prezentacie. Volime kontrastné a dobre
rozpoznatel'né obrazky. Pri desatminitovej prezentacii sa odporaca nepouzivat’ viac
ako 3-6 obrazkov. Na jednom grafe by nemalo byt uvedenych viac ako 6 vertikalnych
stipcov, alebo 3 horizontalne. Optimalne by velkost tabulky nemala presahovat’ 4
stipce krat 6 riadkov.

Pouzitie zvukovych efektov je potrebné zvazit. Ak totiz znie zvuk z prezentécie,
nemodzeme rozpravat’ (a naopak). Moznosti prezentaénych programov zvadzaji
k pouzitiu r6znych zvukovych prechodov snimok. Nepouzivajme ich, st prili§ rusivé.




Ak je nasa prezentacia sucast’ou vacSieho bloku prezentacii, moze byt jej ¢as presne
vyhradeny (napr. 10 min). Ak sa nam nepodari stihnut’ v§etko v tomto ¢asovom
intervale, budeme zastaveni. Bola by skoda nepovedat’ zaver len preto, Ze sme si zle
naplanovali ¢asové rozvrhnutie nasho vystupu. Ak si vytvarame ¢asovy plan svojej
prezentacie, pocitajme aj s casovou rezervou. Radsej skoncit’ o minutku skoér ako
neplanovane 30 sekund pred koncom.

Je potrebné pripravit’ sa na otazky posluchac¢ov. Ak na otazku nevieme odpovedat’, jednoducho to
prizname. Nikto nie je dokonaly. Nesnazime sa z toho vykl'uckovat’ nejasnou alebo vSeobecnou
odpoved’ou. Rychlo nés odhalia. Ale pozor, prili§ vel'a odpovedi typu ,,Neviem!, najmi v kl'acovych
Castiach prezentacie pdsobi (a aj je) ako vizitka vasej nepripravenosti.

Skontrolujme, ¢i prezentacia neobsahuje chyby, ¢i uz gramatické alebo logické. Takéto chyby st
nepripustné.

Zlaté pravidla“ pre pripravu profesionalnych snimok

» na jednej snimke nema byt viac ako 5-7 riadkov textu, tidaje na snimke majt byt heslovité,
vyvarujme sa celych viet.

v jednom riadku nema byt viac ako 6-7 slov,

profesionalna snimka je jasny, stru¢ny, jednoduchy, uceleny a dobre citatel'ny,

na jedenu snimku je potrebnych 20-60 sekund,

pri 10-minttovej prednaske nie je vhodné premietnut’ viac ako 14-16 snimok.
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Postupnost’ snimok

Prva snimka
» nazov prace ma byt jednoduchy, struény a jednoznaény (ako titulok v novinach, maximalne 6 — 8
slov).
mena autora/autorov (zvycajne bez titulov),
pracovisko a intitacia,
v zahraniéi aj Stat.
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Na tivodnom e méze byt uvedeny datum a miesto podujatia, emblém, alebo fotografia institucie, prvého
autora. Avsak pozor, nikdy nie vSetko naraz.

Jadro prezentacie

ucel a dovody pre vykonanie Studie,
material a metody,

vysledky,

diskusia,

zavery,

odporucania pre prax.
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Posledny

pod’akovanie za pozornost’ pri prezentacii
meno a priezvisko autora

pracovisko autora

kontakt na autora
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