Publiczna Katolicka Szkota Podstawowa z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Sw. Stanistawa Kostki w Szczecinie.

Organizacja pracy biblioteki szkolnej
i zadania nauczyciela bibliotekarza

1. Postanowienia ogélne.

1. Biblioteka szkolna jest pracownia stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,
zadan dydaktyczno wychowawczych szkoly, doskonaleniu warsztatu pracy
nauczycieli popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej oraz w miare mozliwosci wiedzy
o regionie wsrod uzytkownikow.

2. Biblioteka szkolna i zadania nauczyciela bibliotekarza umozliwiaja realizacje zadan w
zaKresie:

a) udostepniania ksigzek i innych zrodet informacji,

b) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna,

¢) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz
wyrabiania 1 poglebiania u uczniow nawyku czytania 1 uczenia sig,

d) organizowania roznorodnych dziatah rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa i
spoteczna.

3. Z biblioteki moga korzysta¢:

a) uczniowie — na podstawie zapisoéw w dzienniku klasowym,
b) nauczyciele i pracownicy zespotu,

¢) rodzice —na podstawie karty czytelnika.
4. Pomieszczenie biblioteki umozliwia:

a) gromadzenie 1 opracowanie zbiorow, wypozyczanie ich poza biblioteke,
b) korzystanie ze zbiorow 1 dostgpu do Internetu w czytelni.

5. Godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostep do jej zbiorow podczas zaje¢.
6. Bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng sprawuje Dyrektor szkoly, ktory:

a) zapewnia odpowiednie pomieszczenia na biblioteke, wtasciwe wyposazenie,
warunkujace prawidlowa prace biblioteki, bezpieczenstwo 1 nienaruszalnos¢
mienia,

b) przydziela na poczatku roku szkolnego $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,

¢) zatrudnia wykwalifikowang kadre zgodnie z obowigzujacymi standardami

oraz zatwierdza przydziat czynnos$ci nauczyciela bibliotekarza,



d) zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza,

e) wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych
oraz przekazania biblioteki, jesli nastgpuje zmiana pracownika, ustala regulamin
komisji skontrowej,

f) zatwierdza regulamin biblioteki (czytelni, wypozyczalni, korzystania z Internetu).
7. Rada Pedagogiczna:

a) analizuje stan czytelnictwa i1 prace pedagogiczng biblioteki (2 razy w roku),
b) podejmuje uchwale w sprawie innowacji zgtoszonych przez nauczyciela bibliotekarza.

8. Nauczyciele i wychowawcy:

a) wspotpracuja z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania 1 rozwijania
potrzeb 1 zainteresowan czytelniczych uczniow,

b) wspotuczestnicza w edukacji czytelniczej 1 medialnej uczniow,

c) znaja zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgltaszaja
propozycje dotyczace gromadzenia zbiordéw, udzielajg pomocy w selekcji
zbioréw,

d) wspotdziatajag w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

e) wspoldziataja w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki.

9. Prawa i obowiazki czytelnikow.

A. Prawa i warunki korzystania z wypozyczalni.

1. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

2. Z wypozyczalni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, ktorzy dobrze opanowali
technike czytania.

3. W bibliotece nalezy zachowywac si¢ spokojnie i cicho, méwi¢ szeptem i
nie przeszkadza¢ innym.

4. W bibliotece obowiazuje zakaz spozywania positkow i picia napojow.

5. Do 15 czerwca kazdego roku szkolnego wszystkie ksigzki, wypozyczone z
biblioteki, powinny by¢ zwrocone.

6. W uzasadnionym przypadku bibliotekarz moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed
uptywem ustalonego terminu.

B. Wypozyczenia ksigzek

a) czytelnik moze wypozyczac ksigzki tylko na swoje nazwisko,

b) jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki na dwa tygodnie,

¢) uczen, u ktérego panuje choroba zakazna, nie moze korzystac z biblioteki,

d) ksiazki, wypozyczonej na swoje nazwisko nie mozna przekazywac¢ osobom trzecim.

C. Poszanowanie ksiazek

a) czytelnik szanuje i dba o wypozyczone ksigzki,
b) czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub

poplamienie wypozyczonych ksigzek.



c) czytelnik zobowigzany jest odkupic¢ zagubiong lub zniszczong ksiazke. Jesli
odkupienie ksigzki jest niemozliwe, powinien odda¢ inng, wskazang przez
bibliotekarza.

I1. Funkcje i zadania biblioteki

1. Biblioteka szkolna:

a) stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty
podstawowej 1 gimnazjum,

b) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniow, ksztaltuje ich
kulture czytelnicza,

c) wspotuczestniczy w realizacji edukacji czytelniczej i medialnej oraz innych
sciezek edukacyjnych,

d) przygotowuje uczniéw do samoksztatcenia, do korzystania z r6znych zrodet
informacji oraz bibliotek,

e) stanowi osrodek informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole,

f) jest pracownig dydaktyczna, w ktorej wykorzystuje si¢ zgromadzone zbiory
biblioteczne na zajeciach z uczniami,

g) wspiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy
uczniom wymagajacym opieki dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym,
trudnym),

h) zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniow,

1) stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wychowawczej, wspiera

ich doksztatcanie, doskonalenie zawodowe i pracg tworcza.

I11. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna

Nauczyciel bibliotekarz jest obowigzany:

a) udostepniac zbiory,

b) prowadzi¢ dziatalno$¢ informacyjng i propagande wizualna,
stowna 1 audiowizualng zbioréw, biblioteki i czytelnictwa,

c) poznawac czytelnikow rzeczywistych i potencjalnych oraz pozyskiwac dla
biblioteki tych ostatnich,

d) udziela¢ porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb, zainteresowan i
sytuacji zyciowej czytelnikow,
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h)

prowadzi¢ rozmowy z uczniami na temat przeczytanych ksigzek i na inne tematy
(np. wyboru zawodu i kierunku dalszego ksztalcenia sig),

prowadzi¢ zajecia z edukacji czytelniczej 1 medialne;,

wspotpracowac z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow,
opiekunami organizacji i kot zainteresowan, z rodzicami, z bibliotekami
pozaszkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, w
rozwijaniu kultury czytelniczej ucznidow i przygotowaniu ich do
samoksztalcenia,

prowadzi¢ roznorodne formy bibliotecznych zaje¢ pozalekcyjnych,
wspotpracowaé z innymi bibliotekami poprzez: lekcje biblioteczne,

konkursy czytelnicze i1 plastyczne, spotkania z czytelnikami.

2. Prace organizacyjno-techniczne

Nauczyciel bibliotekarz jest obowigzany:

a)
b)

©)
d)

e)

f)
g

h)

troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacjg, wyposazenie 1 estetyke lokalu bibliotecznego,
gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoly i jej

potrzebami, przeprowadzac¢ ich selekcje,

prowadzi¢ ewidencj¢ zbiorow,

opracowywac zbiory (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie

techniczne, konserwacja),

organizowac¢ warsztat dziatalnos$ci informacyjnej,

prowadzi¢ dokumentacje¢ pracy biblioteki, statystyke dzienng, miesi¢czng i roczna,
planowac prace (roczny ramowy plan pracy biblioteki), sktadaé

okresowe sprawozdania z pracy biblioteki 1 oceny stanu czytelnictwa w

szkole,

doskonali¢ warsztat swojej pracy.

3. Inne obowigzki i uprawnienia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie zbiorow,

uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia,

wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

wspotpraca z rodzicami,

wspotpraca z innymi bibliotekami,

proponowanie innowacji w dziatalnosci bibliotecznej,

prowadzi¢ odrgbng ksigge inwentarzowa podrecznikdw oraz dokumentacje umow
uzyczenia rodzicom podrecznikdéw; corocznie dokonywaé skontrum stanu

ilosciowego podrecznikow (do 15 czerwca kazdego roku).



IV. Organizacja biblioteki

1. Lokal biblioteki sklada si¢ z: czytelni i wypozyczalni.

2. Czas pracy biblioteki:

a)

b)

biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacja
roku szkolnego.

udostgpnianie zbiorow odbywa si¢ przez pig¢ dni w tygodniu. Czas otwarcia

biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego dyrektor szkoty.

3. Zbiory:

a)

b)

struktura zbiorow zalezy od poziomu organizacyjnego i profilu szkoty,
zainteresowan czytelnikow, dostepnosci do zbiordw innych bibliotek,
biblioteka gromadzi nastepujace

materiaty:

4.Finansowanie wydatkow

a) podstawowym zrodiem finansowym biblioteki jest budzet szkoty,
b) biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalno$¢ od Rady Rodzicow.
¢) aktywne udzielanie si¢ uczniéw i zbieranie pieniedzy na wybrane ksigzki.
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7.
8.
9.

V. Korzystanie ze stanowisk komputerowych

. Centrum jest czynne w godzinach funkcjonowania biblioteki szkolne;.

. Komputery w bibliotece przeznaczone s3 zasadniczo do celéw edukacyjnych.

. Opiekunem ICIM jest nauczyciel bibliotekarz.

. Stanowiska komputerowe umozliwiaja korzystanie ze zbiorow multimedialnych

znajdujacych si¢ w bibliotece oraz z zasobdw Internetu.

. Korzysta¢ mozna tylko z preinstalowanych programow.
. Zabrania sig¢:

- instalowania wlasnych programow,

- dokonywania zmian w juz istniejagcym oprogramowaniu,

- samodzielnego konfigurowania sprzetu komputerowego bez zezwolenia,

- nielegalnego pobierania oprogramowania oraz materiatléw, ktorych dotycza prawa
- korzystania ze stron upowszechniajacych wszelkie formy nietolerancji,

Z komputerow i drukarki mozna korzysta¢ jedynie za zgodg nauczyciela.

Przy stanowisku komputerowym obowigzuje zakaz spozywania positkow.
Uzytkownik odpowiada finansowo za umys$lne uszkodzenie sprzetu.

10. Niestosowanie si¢ do regulaminu spowoduje zakaz korzystania z komputerow.

Powyzszy dokument zostal opracowany na podstawie Ustawy z dnia 14 grudnia2016 .

O Systemie o$wiaty oraz art. 27 ust.6 z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. z 2012 1. poz. 642 1 908 oraz z 2013 r. poz. 829).



