Stredna priemyselna §kola stavebna, Plzenska 10, 080 01 PreSov

Metodické usmernenie pre PCOZ MS —
prakticku ¢ast’ odbornej zloZky maturitnej skusky
formou obhajoby vlastného projektu

1 PREDMET METODICKEHO USMERNENIA
Predmetom metodického usmernenia k praktickej Casti odbornej zlozky maturitnej skusky
formou obhajoby vlastného projektu st rdmcové pravidld o terminoch a kritéridch na
spracovanie maturitného projektu, zodpovednosti ziaka, konzultanta prace a o zodpovednosti
kvalitného a dochvil'neho spracovania projektu.

2 ZAKLADNE USTANOVENIA
Maturitny projekt je komplexnd odbornd praca, ktort zZiak riesi pocas Stidia individualne. Je
zamerana podla odboru S$tadia alebo potrieb praxe. V oddvodnenych pripadoch, podla
naro¢nosti a rozsahu projektu, predmetovd komisia na ziadost’ Studentov schvaluje
spracovanie skupinové, maximalne dvoch Studentov v skupine. Autorom maturitného projektu
je ziak (ziaci) Strednej priemyselnej $koly stavebnej, Plzenska 10, 080 01 Presov a je jeho
(ich) samostatnou pracou.
»Autorstvo™ prace ma dve dolezité stranky. Na jednej strane vyjadruje, Ze osoba, ktord je
uvedend ako autor, je povodcom prace (diela) a preberd zodpovednost’ za zvereny obsah. Na
druhej strane, na zéklade platného Autorského zdkona, je aj autorské dielo Studenta chranené
pred zneuZzitim.
Plagiatorstvo mé viacero podob — podl'a viacerych zdrojov pre potreby zavereCnych prac ho
mozeme zjednodusene definovat’ ako ,,uvedenie textu, poznatkov a vysledkov inych autorov
ako vlastnych*. Je to najCastejSie v podobe odpisania textu, tabulky, obrazku z iného
dokumentu bez uvedenia zdroja.
Maturitny projekt je Skolské dielo vytvorené Ziakom (ziakmi) na splnenie jeho (ich)
studijnych povinnosti v pripade, ak nim (nimi) zvolena forma PCOZ MS podla §8 odst.7
vyhlasky MS SR ¢&. 318/2008 o ukon¢ovani §tidia na strednych $kolach je obhajoba vlastného
projektu. Prostrednictvom predmetovych komisii odbornych predmetov sa odsthlasujii témy a
mena konzultantov maturitnych projektov.

3 UVODNE USTANOVENIA
Forma praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej skasky ( PCOZ MS ) je uréena riaditelom
skoly na navrh predmetovej komisie. Ziak vykona PCOZ MS vo vyzrebovanej alebo vo
zvolenej téme jednou z tychto foriem:

a) prakticka realizacia a predvedenie komplexnej Glohy,

b) obhajoba vlastného projektu,

c) realizacia a obhajoba experimentu,

d) obhajoba tGspesnych sut'aznych prac,

e) predvedenie umeleckého vykonu.

Rozsah a obsah jednotlivych foriem, ako aj kritérid hodnotenia upravuje vyhlaska MS V a V
SR €. 318/2008 Z.z. o ukoncovani §tadia na strednych skoléach .
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4 PCOZMS FORMOU OBHAJOBY VLASTNEHO PROJEKTU - TERMINY

1. Odovzdanie prihlasky na PCOZ MS formou obhajoby vlastného projektu . (Priloha A)
T: 20.oktober Z: PK, konzultant, ziak

2. Schvalenie tém a konzultantov pre PCOZ MS formou obhajoby vlastného projektu .
T: 20.oktober Z: PK, konzultanti

3. Posudenie Girovne rozpracovanej prace konzultantom.
T: 20. marec Z: konzultant, ziak

4. Odovzdanie vlastného projektu v jednom vyhotoveni v zviazanej podobe s prilohami.
T: 7 dni pred diiom PCOZ Z: konzultant, ziak

5. Vypracovanie prezentacie k obhajobe vlastného projektu v MS Office PowerPoint.
T: PCOZ MS formou obhajoby vlastného projektu
Z: ziak, konzultant

Ak do 20. marca v prisluSnom Skolskom roku nebude praca na dostato¢nej Grovni, bude
predmetovou komisiou vyradend z moznosti obhajoby PCOZ forma B. obhajoba vlastného
projektu a $tudent vykona PCOZ formou A. praktické realizacia a predvedenie komplexnej
ulohy (t.j. vyZrebovanie a rieSenie Ulohy).

Stanovené terminy su pre ziakov zavdzné. Prezentaciu na obhajobu vlastného projektu v
programe PowerPoint v elektronickej podobe si Ziak pripravi na defi konania PCOZ MS.
Trvanie obhajoby bude 20 minut. Pri obhajobe sa odporuca vlastnymi slovami prezentovat
vysledky préace.

Kompletna dokumentacia maturitného projektu obsahuje:

— zaviznh prihlasku Ziaka na PC OZ MS, forma — obhajoba vlastného projektu
(podava ziak),

— Ix vytlacenu teoreticku Cast’ prace zviazanl v hrebeniovej vizbe (pripadne v obale),

— 1x prilohy — projektovii dokumentaciu, ktora obsahuje textovu Cast’ (sprievodna alebo
suhrnna technicka sprava) a vykresovu cCast,

— 1x CD nosi¢ s elektronickou verziou vlastného projektu pre archivaciu v PDF formate,

— 2X kritéria hodnotenia obhajoby vlastného projektu (vypracované PK — predmetovou
komisiou stavitel'stva a hodnotené PMK — predmetovou maturitnou komisiou).

Maturitné projekty sa archivuji v centralnom archive Skoly v sulade s archivaénym
poriadkom a moZznost’ spristupnenia prac je v stlade s vniitornymi pravidlami Skoly.
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5 POZIADAVKY NA SPRACOVANIE TEORETICKEJ CASTI PRACE

Poziadavky na teoreticku Cast’ prace sa daju rozdelit’ do dvoch skupin.

a) Formalna uprava prace — zohPadiuje poziadavky nasledujucich noriem:

— STN 01 6910 — Pravidla pisania a upravy pisomnosti,

— STN ISO 2145:1997 — Dokumentacia a ¢islovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov

— STN 130 690: 1998 — Dokumentacia — bibliografické odkazy

b) Obsahova stranka prace — podl’a danej Struktiry prace.

a) Formadlna uprava prdce

— Teoreticka Cast’ prace sa vypracuva v §tatnom jazyku v autorskom plurdli (t. j. v prvej
osobe mnozného ¢isla, aj ked’ je autor iba jeden) na pocitaci.

Praca nema byt pisana obojstranne.

Vytla¢i sa na biely kancelarsky papier formatu A4.

Zviaze sa hrebenovou vidzbou, pripadne sa vlozi do obalu.

Cislovanie stran arabskymi &islicami sa umiestituje v dolnej asti strany v strede.

R NN

Vicsie alebo zvyraznené pismo sa pouZiva iba na oznacenie jednotlivych Casti a
kapitol.
Text nepod¢iarkujeme.

Vo

Pisomné Casti prace maju byt’ pravopisne a terminologicky spravne.
Forma pisania

— Projekt pisat’ v textovom editore Word.

— Typ pisma Times New Roman alebo Arial.
— Velkost pisma 12.

— Riadkovanie 1,5.

Nastavenie strany:

— velkost papiera: format A4 (210 mm x 297 mm),
— pisat’ jednostranne,
— orientécia na vysku,
— okraje:
hore 2,5 cm,
dole 2,5 cm,
vlPavo 3 cm,
vpravo 2,5 cm.
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Pri oznacovani kapitol a podkapitol platia tieto zasady:

na oznacenie sa pouzivaju arabské Cislice,

¢islovanie na kazdej urovni sa zacina Cislom 1,

uvod sa necisluje, alebo na jeho oznaéenie mozno pouzit’ ¢islo 0,
na konci ¢iselného oznacenia sa bodka nepise,

R NN

vnutri ¢iselného oznacenia sa oddeluju jednotlivé Cislice oznacujice podkapitoly
rozli¢nych Grovni bodkou bez medzery,
medzi ¢iselnym oznacenim a textom (nadpisom) sa vynechavaju dve medzery (24b).

\J

Pri uprave nadpisov platia nasledujuce zdasady:

— nadpisy sa oddel'uji od predchadzajiceho textu dvoma prazdnymi riadkami (24b), od
nasledujuceho textu jednym prazdnym riadkom (12b),

— nadpisy sa zvyraziiuji velkymi pismenami, tuénym pismom, podc¢iarknutim alebo ich
vhodnou kombinaciou; ak sa pouzije pod¢iarkovanie, pod¢iarkuje sa len text, jeho
Ciselné oznacenie sa nepodciarkuje,

— kapitoly tej istej rovne sa zvyraziuju rovnako,

— nadpisy sa zarovndvaju na l'avu zvislicu.

Pri Cislovani stran, tabuliek a obrazkov platia tieto zdsady:

— strany sa Cisluji priebezne arabskymi Cislicami v tvare zdkladnych cisloviek bez
pomlciek a takej istej velkosti ako text,

&islo strany sa umiestiiuje v pite strany v horizontalnom strede textového stipca,
titulny list a obsah sa pocitaju do strankovania, ale ¢isla stranok sa nepisu,

Vil

tabul’ky a obrazky sa ¢isluju priebezne arabskymi ¢islicami,

oznacenie napr. ,,Tabulka 1 sa uvadza nad tabul’kou od I'avej zvislice,
oznacenie napr. ,,Obrazok 1% sa piSe pod obrazok vlavo,

nad tabulkou alebo pod obrazkom sa uvéadza ich nazov,

U

pod tabulkou sa uvadzaju od l'avej zvislice poznamky k tabulke.

K formalnym znakom patri aj zaradenie predpisanych ¢asti prace,
ktoré tvoria Struktiru prace.
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6 ZAKLADNA STRUKTURA PRACE (vzor Priloha C)

Obal

Titulny list

Cestné vyhlasenie

Pod’akovanie

Obsah

Zoznam pouzitych tabuliek a skratiek
Uvod + ciele prace

Problematika a prehlad literatiry (Teoretické vychodiska)
Material a metodika (Prakticka Cast’)
Vysledky prace (Vlastna praca)
Zaver —zhrnutie

Zoznam pouzitej literatiry

g1 B W N -

Prilohy — zoznam priloh

Odporucany rozsah teoretickej casti prace je minimalne 10 a maximalne 15 stran textu.

Do textu sa zapocditavaju tieto Casti prace:

Uvod, Problematika — teoretické vychodisk4, Material a metodika, Vysledky prace — vlastna
praca, Zaver — zhrnutie a Zoznam pouzitej literatary.

6.1 Obal projektu:

Na obale musi byt uvedené (vzor Priloha B):

— Presny nazov skoly a jej presné adresa, mesto (tieZ jeho poStové
smerovacie ¢islo)

Prakticka cast’ odbornej zlozky maturitnej skusky

Forma — obhajoba vlastného projektu

Nazov projektu — nazov témy(nie dlhy, ma presne vystihovat’ obsah prace)
Meno a priezvisko autora (autorov)

Studijny odbor aj s &iselnym oznadenim (3650 M stavitel'stvo)

R N

Miesto a kalendarny rok odovzdania prace (PreSov 2016)
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6.1 Titulny list musi obsahovat’ tieto udaje:

Na titulnom liste teoretickej Casti prace musia byt uvedené tieto udaje (vzor Priloha C):

\J

Presny ndzov sSkoly a jej presna adresa, mesto (tiez jeho postové
smerovacie ¢islo),
Prakticka Cast’ odbornej zloZky maturitnej skusky
Forma — obhajoba vlastného projektu
Nazov projektu — ndzov témy
Meno a priezvisko autora (autorov)
Trieda (IV.A)
Skolsky rok (2016/2017)
Studijny odbor aj s ¢iselnym oznagenim (3650 M stavitel'stvo)
Titul, meno a priezvisko konzultanta

R

6.3 Cestné vyhlisenie

— Uvadza sa na samostatnej strane. Cestné vyhlasenie je nepovinné Gast’ prace.

— Autor ho piSe dobrovolne a je akymsi ,,potvrdenim®, Ze autor pracoval samostatne v
sulade s etickymi normami.

— V tlacenej verzii prace je pod textom c¢estného vyhlasenia potrebny vlastnoru¢ny
podpis autora. Ak pracu SOC riesilo viacej autorov, tak sa vlastnoruéne podpise kazdy
¢len autorského kolektivu (vzor Priloha C).

6.6 Pod’akovanie

Okrem pod’akovania konzultantovi prace, ktory odborne a metodicky viedol maturanta pri
vypracovani projektu, sa odporica uviest' aj menad d’alSich osdb popripade nazov firmy, za
pomoci ktorych bolo mozné projekt vypracovat’. Poradie 0osob alebo subjektov, ktorym autor
d’akuje spravidla vyjadruje ich podiel na pomoci pri rieSeni projektu. Nepovinné. Mena osob,
ktorym sa d’akuje, sa uvadzaju aj s akademickymi a vedeckymi titulmi. (vzor Priloha C)

6.1 Obsah

— Obsah prace ma byt na osobitnom liste.

— Obsah sa uvadza na zadiatku prace a je povinnou ¢astou prace SOC.

— Su v niomprehl'adne uvedené nazvy vsetkych kapitol, ktoré praca obsahuje spolu s jej
¢islom, ako aj s ¢islom strany.

— Kapitoly sa cisluju priebezne arabskymi Ccislicami; za poslednym cislomani za
nazvom sa bodka NEDAVA. Cisluje sa aj Zaver. Uvod sa neéisluje alebo sa
mozeoznadit’ ¢islom 0. (vzor Priloha C)
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Priklad:

Uvod

1 Aplikovana antropolO@ia ..o 5
1.1 SPOTtOVA ANTOPOLOIA «..v.vvvveveeeeieeieesec it s ettt ettt s e bbb e 6
1.1.1 Definicia a vymedzenie ODSANU ..........ceiviiiiieiiie e 8

— Na zlepSenie prehl'adnosti sa v obsahu mézu zvyraznit’ nazvy hlavnych kapitol.

6.5 Zoznam pouzitych tabuliek a skratiek

V pripade, ze v texte projektu sa nachadzaju skratky, st umiestnené obrazky, tabul’ky a pod.
je potrebné na zaciatku projektu uviest Zoznam pouzitych skratiek a Zoznam obrazkov a

tabuliek. Nepovinné.

Priklad:

BOZP — bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci

MSVVaS SR- Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
PCOZ MS — prakticka ast’ odbornej zlozky maturitnej skasky

6.7 Uvod

Uvod je povinny a umiestiiuje sa na samostatnej strane. Odporiiéany rozsah je jedna strana.
Obsahuje stru¢ny tvod do problematiky — doévod preco sa autor rozhodol vypracovat’ pracu na
dant tému,jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa praca zaobera.

Stanovuje hlavny ciel' pracea zneho vyplyvajice Ciastkové ciele, ktoré podmienuju
dosiahnutie hlavného ciela.

Ciele maju byt’ napisané jasne, presne, vystizne, zrozumitel'ne, maji charakterizovat’ predmet
rieSenia. Ciele maju byt formulované tak, aby sa dalo skontrolovat’ ich splnenie. Citatel' ma
porozumiet’, ¢o autor pracou sledoval.

V tvode nie je potrebné rozvijat’ teoretické informacie, ma byt struény a vystizny.

6.8 Problematika a prehlad literatiury (Teoretické vychodiska)

St to teoretické vychodiska, teoretickd analyza problematiky. Této teoretickd Cast’ Citatel'a
struéne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované. Kazdu publikaciu,
z ktorej pri pisani Problematiky a prehladu literatiry vyuZijeme informadcie, je potrebné
citovat, t. j. uviest’ stthrn udajov (meno a rok — napriklad: P. Mateides 1999) umoziujtcich jej
identifikaciu. Citacia byva umiestnend v texte. Kazda citacia musi mat’ svoj bibliograficky
odkaz v Zozname pouzitej literattry.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou problematikou suvisia.
Odporacany rozsah je tretina teoretickej Casti prace — 3 az 5 stran.

V metodike autor definuje pouzité pracovné postupy a metddy. Pri prebranej metodike od
in¢ho autora musi autor uviest’ jeho meno.
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6.9 Material a metodika — prakticka cast’: vlastné rieSenie problému

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu skiimania, podrobné opisaniepostupu pri
praci, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace. Presne a podrobne s rozpracované
jednotlivé kroky a pracovné postupy, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani potrebnych udajov.
Podobne ako Problematika a prehlad literatiry aj tato kapitola modze obsahovat citacie.
Prehl'adne, ale podrobne sa charakterizuje postup pri navrhovani a realizacii projektu, miesto
a spdsob ziskavania informacii a podkladov, alternativne navrhy riesSenia a podobne.

6.10 Vlastna praca - Vysledky projektu

Su taziskom celej prace. V tejto kapitole sa nachddzaju len vlastné vysledky, zistenia a
pozorovania. Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat aj do
tabuliek a grafov (kvoli prehladnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit’ najddlezitejSimi a
najvyznamnej$imi ndkresmi, mapami, fotografiami. RozsiahlejSie tabul'ky a grafy sa obyc¢ajne
umiestiuju do priloh, priCom v texte sa musia nachadzat’ odkazy na ne. Vysledky sa maju
podavat struc¢ne, zrozumiteI'ne a prehl’'adne. Na tie najdolezitejSie vysledky musi byt Citatel’ v
texte upozorneny.

Do tejto Casti zahriite aj uvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami, ktoré dosiahli
v danej oblasti ini autori. Interpretujii sa tu najddlezitejSie a najvyznamnejSie zistenia a
vysledky, hlavne tie, ktor¢ maju vel’ky vyznam vo vztahu k rieSenému problému. Musia tu
byt odpovede na otazky a ciele vytyCené v ivode prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje
nazory a postrehy ku skimanej problematike. Vysledky porovnava s literaturou a vyvodzuje z
nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny
navrh na vyrieSenie problému, ktory praca sleduje. Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnut,
napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky, navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.

6.11 Zaver - zhrnutie

V tejto Casti strucne ale jasne a presne autor popiSe ciel’ projektu, metodiku a urobi suhrn
najdolezitejSich zisteni, vysledkov svojho projektu. Je vel'mi dolezitou Castou, pretoze Citatel
po pregitani bude vediet’, o om projekt je a ¢o autor zistil. Ci autor sformuloval zaver dobre
sa presvedci tak, ze si precita tvod a zaver. Pokial’ je jasnd nadviznost’ a logické suvislost’
oboch kapitol, potom st zavery prace sformulované spravne. Zaver by mal naértnut’ d’alSiu
perspektivnu pracu v danej problematike so ziskanymi poznatkami. Odporicany rozsah je
jeden az jeden a pol strany.
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6.12 Zoznam bibliografickych odkazov

Ide o zoznam pouzitej, nie nastudovanej literatry. Pomocou neho sa ma cCitatel' projektu
dostat’ k pdvodnym pramenom, ktoré boli citované v projekte. Zoznam pouzitej literatury
obsahuje konkrétne dokumenty, z ktorych autor vo svojom projekte presne citoval alebo
parafrdzoval Cast’ textu.

Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informacie o dokumentoch, ktoré sa skutocne pouzili pri
pisani projektu. Musia byt' v iom uvedené odkazy na pramene, uvedené v texte projektu (aj
pramene pod obrazkami a tabulkami). Ziaci pri pisani projektu vyuZivaju odborni literatiru,
ucebnice, periodikd, internetové zdroje, zékony, vyhlasky a pod. Zoznam musi byt v
abecednom poradi.

Zdrojom informacii méze byt mnozstvo réznych materialov:

a) odkazy na knihy a monografie,

b) odkazy na ¢lanky v ¢asopisoch a inych periodikach,

c¢) odkazy na patentové dokumenty,

d) odkazy na rozne druhy prac (SOC, SVOC, diplomové prace, ...),
e) odkazy na informacie z firemnej literatury,

f) odkazy na prevzaté a nepovodné informacie,

g) odkazy na elektronické zdroje informacii.

Pre citovanie literarnych pramenov ako aj tvorbu bibliografickych odkazov sa vyuziva
Medzinarodna norma STN ISO 690 (International forStandardisation)

VSeobecne platné zasady pri tvorbe Zoznamu pouZitej literatury:

Meno autora

Ak je autorov viac, musia byt uvedeni vSetci autori, Ziadne meno nesmie byt vynechané.
Najskor sa uvedie priezvisko, potom meno (meno je mozné uvadzat celé ,,Jan* alebo len
skrutku ,,J.*). Ak sa v dokumente meno autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu
nazov.

Nazov, podnazov

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené v prameni. Do hranatych zatvoriek za nazov
mozno uviest’ preklad ndzvu. Ak sa v dokumente uvadza viac ndzvov, reprodukuje sa nazov v
hlavnom jazyku dokumentu. Prili§ dlhy ndzov sa nikdy nesmie skracovat. Podnazov sa
uvadza vtedy, ak to ul'ah¢i identifikaciu dokumentu (napr. vyskumna sprava).

Poradie vydania
S vynimkou prvého vydania je informécia o poradi vydania a jeho zmenéach alebo
doplneniach povinna, t.j. ak ide o 1. vydanie, nemusi sa uvadzat’.

9



Stredna priemyselna §kola stavebna, Plzenska 10, 080 01 PreSov

Miesto vydania, vydavatel

Tieto udaje st povinné. Miesto vydania sa uvddza v jazyku origindlu. Ak je miest vydania
alebo vydavatelov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky najvyraznejSie alebo prvé. Ak
nie je miesto vydania alebo vydavatel’ uvedeny, mozno pouzit’ skratku ,,b.m.*“ (bez miesta
vydania), resp. ,,b.v.“(bez uvedenia ndzvu vydavatela). Meno vydavatel'a mozno zapisat’ tak

ako je to uvedené v prameni, alebo skratit’, za predpokladu, ze to nesposobi dvojznacnosti.

Spojenia ,,a spolo¢nost™, ,,a synovia“, ,,Inc.” a pod. sa m6zu napisat’ ako napr. Willey&comp.

Datum vydania — rok vydania
Détum vydania je povinny. Ak nie je v prameni uvedeny, nahradi sa ditumom copyrightu,
tlace alebo predpokladanym datumom (napr. cca 1987).

Rozsah
Pri tlacenych monografiach sa tidaje o rozsahu vyjadruji bud’ prostrednictvom poctu stran (90
s.) alebo poctu zvdzkov (3 zv.), ak ide o viaczvizkové monografie.

ISBN

International Standard BookNumber, je to identifikacné desatmiestne Cislo pridelené kazdej
knihe na oznaCenie krajiny vydania, nakladatel'stva, titulu a obsahového zamerania. Tento
udaj je povinny, ak sa robi odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa zaznamenéva iba v
pripade Casti dokumentov, prispevkov v monografiach a asopiseckych ¢lankoch.

ISSN
International Standard SerialNumber. Je to obdoba ISBN pre periodikd. Tento udaj je
povinny.

Cast’ dokumentu
V pripade odkazu na prispevok v monografii, ¢ldnok v zborniku alebo ¢asopise, musia udaje o
monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat’ za spojovacim vyrazom ,,In*.

Interpunkcia
Jednotlivé udaje treba dosledne oddelovat’ interpunkénymi znamienkami, ako to uvadzame

d’alej v prikladoch. Schémy interpunkcie slizia ako vzor, nie st stcastou medzinarodnej
normy, vychadzaju vSak z narodnej prilohy k norme STN ISO 690. Narodna priloha k norme
uvadza slovenské ekvivalenty skratiek napr. ,,vyd.“, ,,roc.
a pod. Potom sa vSak odporaca jednotnost

, »C. ", je mozné vSak pouzivat’ aj
(13

inojazy¢né ekvivalenty ,,ed.“, ,,vol.“, , no.
pouzivania tychto skratiek v celom zozname pouzitej literatary.

Monografia
Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel’, Rok

vydania. Rozsah. ISBN

Cast’ monografie (napr. kapitola v udebnici)
Autor(i) prispevku: Néazov. In: Autor(i) monografie: Nazov. (Vydanie). Miesto vydania:
(Vydavatel’), Rok vydania. Rozsah.
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Cast’ monografie (ak nie je samostatnym prispevkom konkrétneho autora)
Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Cislo &asti. Miesto vydania:
Vydavatel’, Rok vydania. Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Vyskumna sprava. dizertacia a podobné publikacie

Informadcia o tom, Ze ide o vyskumnu spravu alebo dizertaciu, sa uvedie v podnazve.

Prispevok do monografie
Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie. Miesto
vydania: Vydavatel’, Rok vydania. Rozsah.

Clanok v zborniku

Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nézov. Vydanie. Miesto
vydania: Vydavatel’, Rok vydania. Rozsah.

Clanok v seridlovej publikécii

Autor(i): Nazov ¢lanku. In: Nazov periodika, rocnik, rok, ¢islo, rozsah.
Odkazy na elektronické dokumenty (nie je sucastou STN ISO 690)

Priklad:

Vyhlaska €. 532/2002 Z.z. Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky zo dia 8. jula 2002 (stav k 8.
11.2007), § 46,

AKTUALIZACNY LIST, &ast’ tykajuca sa Kurie zo 17. storo¢ia v Brezovici nad Torysou. Archiv KPU v
PreSove.

Sabol, D.: Renesan¢né kurie v Brezovici. 2013, €. 4, s. 49 — 52. Archiv KPU v Presove.

Neufert, P. — Neff, L.: Dobry projekt — spravna stavba. 2. revidované slovenské vydanie. Bratislava: JAGA
GROUP, s.r.0., 2004. ISBN 80-88905-98-2.

Vieobecne platné zdsady:

— na informécie v elektronickej forme a subory sa vztahuje autorské pravo rovnako ako
nainé zdroje,

— informdcie o zdroji treba zaznamenat’ tak, aby ho bolo mozné znovu vyhladat,

— ten, kto sa na informaciu odvolava, zodpoveda za jej verifikovatelnost’, preto by si

malurobit’ kopiu pouzitého pramenia v elektronickej alebo papierovej forme, prip.

presvedcit’ sa o spol’ahlivosti systému, ktory dany subor archivuje,

— clanky z Casopisov, ktoré maju tlatenu aj elektronicku formu, opisujeme rovnako bez
ohl'adu na to, ¢i ich mame k dispozicii v elektronickej alebo tla¢enej forme,

— Clanky z Casopisov, ktoré su iba v elektronickej forme, opisujeme tak, ako ¢lanky z
tlacenych ¢asopisov, tidaje vSak doplnime url adresou.
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Odkaz na informdciu z listservera, newsgroup, ftp alebo www by mal obsahovat’:

— autora spravy alebo dokumentu,
— nazov spravy, dokumentu, prip. tému,
— adresu (http, ftp, e-mail),
— datum ziskania.
Priklad:

Internetové stranky dostupné na internete dna 18.01.2016
e  http://www.pamiatky.sk/sk/page/legislativa

o www.zbierka.sk/sk/predpisy/532-2002-z-z.p-6697.pdf

VSeobecne platné zasady pre citdcie

Citacia moZe byt umiestnena:
— v zatvorkach vo vnutri textu,
— pripojena k textu ako poznamka v dolnej Casti strany,
— na konci kapitoly,
— na samom konci textu.

Ak sa k textu nepripaja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, musia sa citacie uvadzat’ v
podobe uplného odkazu (tak ako st uvedené priklady na odkazy pre jednotlivé typy
dokumentov)

Ak sa k textu pripaja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, mali by sa citacie uvadzat’ v
zhode s tymto zoznamom tak, aby bolo zabezpecCené presné prepojenie medzi citaciou a
zoznamom pouZitej literatlry, ktory dany dokument identifikuje.

6.13 Prilohy

Prilohy sa ¢isluji velkymi pismenami latinskej abecedy (A, B,...) vpravo hore. Kazda priloha
za¢ina na novej strane. Cislovanie stran priloh je priebezné a nadvizuje na ¢islovanie stran v
hlavnom texte.

Napriklad:
Priloha A Projektova dokumentacia
Priloha A.1 Technicka sprava
Priloha A.2 Vykresova cast — zoznam vykresov
Priloha B Fotodokumentacia
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7 OBHAJOBA PROJEKTU A DALSIE PODMIENKY

Ziak musi svoj projekt obhajit pred PMK — predmetovou maturitnou komisiou v ramci
konania Praktickej casti odbornej zlozky maturitnej skusky formou obhajoby vlastného
projektu. Obhajoba projektu na PCOZ MS sa sklada z dvoch &asti:

a) z vlastnej obhajoby,
b) z diskusie.

a) Vlastnd obhajoba

Ustna obhajoba musi byt doplnena elektronickou, pripadne audiovizualnou prezentaciou
(prezentacia pripravenda v programe PowerPoint).

Autor po vyzvani k obhajobe pozdravi pritomnych. Predstavi tému svojho projektu. Zoznami
struéne komisiu s obsahom prace, cielom, postupom a vysledkami rieSenia (preco pracu robil
a k ¢omu sa dopracoval, ¢o sa mu podl'a jeho ndzoru podarilo, ¢i je mozné vysledky prakticky
vyuzit’ a pod.).

Ziak okrem zakladnych sucasti prezentacie (obsah a vizudlne pomdcky) komisiu zaujme
hlasom, recou tela a vzhl'adom. Preto by mal byt vhodne obleceny a upraveny (odporuca sa
spoloCenské oblecenie). Pri obhajobe by mal pdsobit’ uvolnene, sebavedome, mal by
udrzovat’ o¢ny kontakt s pritomnymi. Je nevhodné pri obhajobe ¢itat’ suvisly text, odporuca sa
vlastnymi slovami prezentovat’ vysledky prace.

Pocas obhajoby posobi ruSivo priliSna alebo neadekvétna gestikulacia, prili§ tichy alebo
hlu¢ny prednes, monotdnny hlas, pouZivanie ,,zvukovych tikov (ehm, teda, pravda, éé¢).

Udaje na PowerPointovom snimku maju byt heslovité bez dlhych viet. Prvy snimok obsahuje
nazov prace, meno autora. Dalsie snimky obsahuju uvod, ciel' prace, stru¢ni metodiku,
vysledky, zavery, odporii¢ania pre prax. Odpori¢ame pouzivat pismo Arial (nie je vhodné
striedat’ viac typov pisma). Vel'kost' pisma zakladného textu je 22 — 24 bodov, vel'kost’ pisma
nadpisu 32 bodov, podnadpisy 26-28 bodov. Pri svetlom pozadi ma byt farba pisma tmava,
najvhodnejsia je Cierna, tmavomodrd, tmavozelend. Farba pozadia je pocCas celej prezentacie
rovnaka. Na jednom snimku maju byt maximalne 4 farby (okrem obrazkov).

Pri 20 minatovej prezentacii sa odpori¢a minimalne 15 snimok. Profesiondlny snimok je
jasny, stru¢ny, jednoduchy, uceleny a dobre Citatel'ny.

Odporacand doba prezentacie vlastnej prace je spravidla 20 minut.
b) Diskusia

V diskusii autor projektu odpoveda na otazky c¢lenov komisie. Otazky sa tykaji vylucne
rieSenej problematiky. Odporicana doba diskusie je spravidla 10 mintt.
Celkova obhajoba spolu s diskusiou je maximalne 30 mintt .
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HODNOTENIE OBHAJOBY VLASTNYCH PROJEKTOV

Hodnotenie vykona predmetovd maturitna komisia (PMK) v defi konania PCOZ MS
formou obhajoby vlastnych projektov. Clenovia PMK dostanukritéria hodnotenia pre
obhajobu vlastnych projektov vypracované predmetovou komisiou pre odborné predmety.

ZOZNAM VYKONOVYCH KRITERIi

Odborna uroven projektu

textova Cast’ - teoreticka Cast' projektu

vykresova Cast’

Graficka uroven projektu

Vlastna obhajoba autora — uroven prezentacie

Pouzivanie odbornej terminolégie

Vyuzitie odbornej literatury

VRN

ZOZNAM PRILOH
Priloha A — Prihlaska

Priloha B — VZOR Obal
Priloha C — VZOR Teoreticka Cast’ prace
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10 ZAVERECNE USTANOVENIE

Tento pokyn je vnitornym usmernenim Skoly na pradcu s maturitnymi projektmi k
praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej sktsky.
Jeho obsah nenahradza ani nemeni platné vyhlasky a normy, ale iba upresiiuje a konkretizuje
formu realizacie PCOZ MS — obhajoba vlastného projektu a niektoré dal$ie poziadavky voéi
vSetkym zainteresovanym v uvedenej forme.

V Presove 04.09.2017
Schvalil;

Mgr. Stanislav Kolpak, riaditel’ skoly P PSP OPRPPPN

podpis riaditel’a Skoly
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