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Procedura kontroli realizacji oraz postępowania w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego i obowiązku nauki  

Załącznik nr 10
do zarządzenia Nr 34/2017 

z dnia 15 grudnia 2017 r.

dyrektora Szkoły Podstawowej w Marcinkowie
PROCEDURA KONTROLI REALIZACJI ORAZ POSTĘPOWANIA 
W PRZYPADKU NIEREALIZOWANIA PRZEZ UCZNIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO 
I OBOWIĄZKU NAUKI
Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, poz. 949), zwana dalej „ustawą Prawo oświatowe”,

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1201), zwana dalej „ustawą egzekucyjną”,

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U z 2017 r. poz. 201 z późn. zm.),

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 września 2015 r. w sprawie wysokości kosztów upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526),

5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów tytułów wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1305, z 2017 r. poz. 469),
6. Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy Prawo oświatowe, nauka jest obowiązkowa do ukończenia 18 roku życia.

7. Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Prawo oświatowe, niespełnianie obowiązku, o którym mowa w art. 31 ust. 4 (tj.: obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej lub w innej formie wychowania przedszkolnego), obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki podlega egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.

8. Na gruncie ustawy egzekucyjnej obowiązek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiązek szkolny lub obowiązek nauki należą do kategorii obowiązków o charakterze niepieniężnym (art. 2 § 1 pkt 10).

9. Środkiem przymuszającym do wyegzekwowania realizowania rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, jest grzywna w celu przymuszenia. Grzywny nie stosuje się wobec ucznia, jako osoby małoletniej. Zgodnie z art. 120 § 2 ustawy egzekucyjnej, nieuczęszczanie dziecka do szkoły skutkować będzie nałożeniem grzywny na jego przedstawicieli ustawowych. Tym samym egzekwowany będzie rodzicielski obowiązek zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia.

I. Zgłoszenie ucznia:
1. Do końca marca roku kalendarzowego, w którym dziecko kończy 7 lat i mieszka w obwodzie szkoły musi zostać zgłoszone do  Szkoły Podstawowej  w Marcinkowie.
2. Zgłoszenie następuje poprzez przekazanie przez przedszkole, działające na terenie będącym obwodem szkoły, listy uczniów uczęszczających do  tej placówki oraz  przekazanie przez przedszkole, listy uczniów realizujących obowiązek przedszkolny  w  innych szkołach i placówkach.
3. Dziecko, które zmienia miejsce zamieszkania zgłaszają do szkoły rodzice (opiekunowie prawni).
4. Sekretarz szkoły do 15 sierpnia każdego roku kalendarzowego konfrontuje listy dzieci zgłoszonych z danymi posiadanymi przez urząd miasta.
5. Zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy Prawo oświatowe, rodzice dziecka podlegającego obowiązkowi szkolnemu są obowiązani do:
a) dopełnienia czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły,
b) zapewnienia regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne,
c) zapewnienia dziecku warunków umożliwiających przygotowanie się do zajęć,
d) informowania, w terminie do 30 września każdego roku, dyrektora szkoły podstawowej, w obwodzie których dziecko mieszka, o realizacji obowiązku szkolnego spełnianego w sposób określony w art. 36 ust. 10 lub 11.
II. Kontrola realizacji obowiązku szkolnego w danym roku szkolnym następuje poprzez:
1. elektroniczny dziennik lekcyjny,
2. potwierdzenia realizacji obowiązku przekazywane przez szkoły podstawowe znajdujące się w obwodzie szkolnym Szkoły Podstawowej w Marcinkowie,
3. potwierdzenia realizacji obowiązku przekazywane przez inne  szkoły podstawowe.

III. Kontrola realizacji obowiązku szkolnego uczniów uczęszczających w danym roku szkolnym do Szkoły Podstawowej w Marcinkowie:
1. osobami uprawnionymi do kontroli realizacji obowiązku szkolnego są:
a) wychowawca klasy,
b) dyrektor,
c) pedagog szkolny,
d) nauczyciel prowadzący dane zajęcie edukacyjne dla swoich zajęć.
2. Osoby uprawnione mają obowiązek przekazania informacji rodzicom (opiekunom prawnym) ucznia w czasie zebrań z rodzicami, konsultacji lub rozmów indywidualnych o niezrealizowaniu obowiązku szkolnego, jeżeli uczeń opuścił w ciągu jednego miesiąca nauki:
a) 30 godzin dydaktycznych bez usprawiedliwienia,
b) taką liczbę godzin dydaktycznych usprawiedliwionych, która przekracza połowę miesięcznego wymiaru wynikających z planu nauczania dla danego oddziału,
c) taką liczbę godzin danego zajęcia edukacyjnego, która przekracza połowę liczby godzin zrealizowanych w danym miesiącu.
3. W sytuacji, kiedy rodzice (opiekunowie prawni) ucznia nie kontaktują się ze szkołą lub liczba opuszczonych godzin zajęć edukacyjnych jest wyższa, niż wymieniona w ust. 2, wychowawca klasy, w porozumieniu z dyrektorem lub jego zastępcą oraz pedagogiem szkolnym, podejmuje kolejno następujące działania:
a) wychowawca składa pisemny wniosek do dyrektora szkoły o upomnienie rodziców ucznia, wzór wniosku stanowi załącznik Nr 1,
b) Dyrektor wysyła upomnienie, którego wzór stanowi załącznik Nr 2,
c) jeżeli w ciągu tygodnia uczeń nie podejmie systematycznego realizowania obowiązku szkolnego, wychowawca zgłasza ten fakt dyrektorowi szkoły, wzór wniosku stanowi załącznik Nr 3,
d) Dyrektor szkoły wysyła do Wójta Gminy prośbę o ukaranie rodziców poprzez nałożenie grzywny, w celu przymuszenia,   w wysokości do 5000,00 zł (pięciu tysięcy zł.) – załącznik Nr 4,
e) jednocześnie pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem lub jego zastępcą zwraca się do dzielnicowego z prośbą o wywiad rodzinny (załącznik Nr 5) oraz do Sądu Rejonowego w Mrągowie z prośbą o wgląd w opiekę i wyznaczenie kuratora sądowego (załącznik Nr 6).
4. Kontrola realizacji obowiązku nauki uczniów w wieku 16- 18 lat, którzy ukończyli gimnazjum lub w związku z osiągniętym wiekiem przeszli do innych placówek:
a) na podstawie informacji przekazanych przez rodziców (opiekunów prawnych) organ prowadzący prowadzi kontrolę realizacji obowiązku nauki dla absolwentów gimnazjum zamieszkałych na terenie gminy Mrągowo, w jakiej formie oraz w jakiej placówce kontynuuje naukę dany absolwent,
b) w sposób określony w pkt  1. prowadzi się również kontrolę realizacji obowiązku nauki przez młodzież, która kontynuuje naukę w gimnazjach przy OHP i placówkach wychowawczo- opiekuńczych.
                Procedura kontroli realizacji oraz postępowania w przypadku nierealizowania przez ucznia obowiązku szkolnego i obowiązku nauki wchodzi w  życie z dniem 15 grudnia 2017 r. zarządzeniem Dyrektora Szkoły Podstawowej w Marcinkowie Nr 34/2017 z dnia 15 grudnia 2017 r.
Załączniki:

1. Wzór wniosku do dyrektora szkoły o upomnienie w sprawie  posyłania dziecka do szkoły.
2. Wzór upomnienia w sprawie regularnego posyłania dziecka na zajęcia szkolne.
3. Wzór wniosku do dyrektora o wdrożenie postępowania przymusowego – obowiązek szkolny.
4. Wzór wniosku o wdrożenie postępowania przymusowego – obowiązek szkolny.
5. Wzór wniosku do policji o interwencję dzielnicowego w sprawie realizowania obowiązku szkolnego.
6. Wzór wniosku do Sądu Rejonowego w Mrągowie Wydział ds. nieletnich o wgląd w opiekę    i wyznaczenie kuratora sądowego.
Załącznik nr 1 

do procedury 

kontroli realizacji oraz postępowania 

w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki

 
                                                                                                                              ……………………..…………….., dnia ……………….……..
 
  
 
                                                  Dyrektor Szkoły Podstawowej 
                             w Marcinkowie
 
 
 
WNIOSEK

o upomnienie rodziców ucznia w sprawie  posyłania dziecka do szkoły

 
Wychowawca klasy …................., …...............................................................................................................................................................
                                              klasa                                                                 Imię i nazwisko wychowawcy 
 
zgłasza, iż uczeń …............................................................................................................................................................................................. 
                                                Imię i nazwisko ucznia oraz adres zamieszkania rodziców lub prawnych opiekunów
 
opuścił w terminie od …............................. do ….............................  godziny lekcyjne w liczbie ……………………………………
 
 
W dniu …................................ poinformowałem/am rodziców  o nierealizowaniu obowiązku szkolnego przez dziecko 
oraz o krokach, które zostaną podjęte przez dyrektora szkoły  w sytuacji dalszego nieuczęszczania dziecka do szkoły z przyczyn nieusprawiedliwionych.

 
Działania te nie przyniosły pozytywnych rezultatów, dlatego wnioskuję o pisemne  upomnienie rodziców  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                   Imiona i nazwisko rodziców lub prawnych opiekunów
 
 
 
 
 
 
 
 
 ………………………………………………………………..
                                                                                                                                                            Podpis wychowawcy
 
 
 
 
  
Załącznik nr 2

do procedury 

kontroli realizacji oraz postępowania 

w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki

 
 
 
              /pieczątka/                                                                                        ………………………….……….., dnia ……………….……..
 
 
Nasz znak: SPM …………………..
 
 
                                Pan/i  ……………………………………………..….

                                            …………………………………………………
                                                                                                               (adres zamieszkania) 
 
 
 
UPOMNIENIE
w sprawie regularnego posyłania dziecka na zajęcia szkolne
 


 Wobec tego, że Pana(i) syn/córka ……………………………………………………………………………………………………
                                                                                                                                      imię i nazwisko dziecka
nie uczęszcza do szkoły, a tym samym nie wypełnia obowiązku szkolnego określonego postanowieniami ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 1996 r. nr 67 poz. 329 z późniejszymi zmianami) wzywa się   Pana/Panią do regularnego posyłania syna/córki na zajęcia szkolne.


Niepodjęcie przez syna/córkę regularnej nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje zastosowanie wobec Pana(i) środków przymusowych przewidzianych w art.15 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 1991 nr 36 poz. 161 z późniejszymi zmianami) poprzez nałożenie grzywny, w celu przymuszenia,  w wysokości do 5000,00 zł (pięciu tysięcy zł), która może być nakładana wielokrotnie do kwoty 10 000,00 (dziesięciu tysięcy zł).
 
 
 
 
 
 
……………………………..………………….               ………………………..……………………                     …………………………………….……
                     wychowawca                                                      pedagog szkolny                                                                dyrektor 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                         Załącznik nr 3

do procedury 

kontroli realizacji oraz postępowania 

w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki

 
 
                                                                                        ………………………………………………, dnia …………………………..….
 
 
 
                                                      Dyrektor Szkoły Podstawowej
                                                                                               w Marcinkowie
 
 
 
 
 
WNIOSEK
o wdrożenie postępowania przymusowego
 
              Wychowawca klasy ..........................., ..........................................................................................................................................
                                                                  klasa                                                         Imię i nazwisko wychowawcy 
 
zgłasza, iż uczeń ............................................................................................................................................................................................. 
                                                Imię i nazwisko ucznia oraz adres zamieszkania rodziców lub prawnych opiekunów
 
nie podjął regularnej nauki w szkole w terminie wyznaczonym w upomnieniu z dnia   ..............................................

W związku z tym wnioskuję o wdrożenie postępowania przymusowego wobec rodziców

...............................................................................................................................................................................................................................
Imiona i nazwisko rodziców lub prawnych opiekunów
 
 
 
 
 
 
 

 
 ………………………………………………………………..
                                                                                                                                                            Podpis wychowawcy
 
 

Załącznik nr 4

do procedury 

kontroli realizacji oraz postępowania 

w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki

              /pieczątka/                                                                                      ………………………….……….., dnia ……………….……..
 
 
Nasz znak: SPM…………………..
 
                                              Wójt Gminy Mrągowo

 
WNIOSEK
o wdrożenie postępowania przymusowego
 
                 Dyrektor Szkoły Podstawowej w Marcinkowie  stwierdza, że …………………………………………….……………
                                                                                                                                                                          Imię i nazwisko ucznia
urodzony(a) …………………………………….……..…..…, uczeń/uczennica ……………………….…………………………………, klasy
                                            data urodzenia                                                                                                                                                                               
syn/córka ……………………………………………………………………………………………………….…………................................................., 
                                                                                                 imiona i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów
 
zamieszkały(a) ………………………...................................................................................................................................................................
                                                                                               adres zamieszkania
 
· opuścił/a bez usprawiedliwienia ........................ dni od dnia …………….………….. do dnia ……………………….….….
· nie uczęszczał/a do żadnej szkoły od dnia ………………….. do chwili obecnej. Ostatnio był/a 
uczniem/uczennicą klasy ……….… w szkole …………………………………………………………………………………….
 
W celu wyegzekwowania obowiązku szkolnego (art. 15 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty – Dz. U. z 1996r. nr 67 poz.329 z późniejszymi zmianami) szkoła zastosowała następujące środki:
 
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 
W związku z tym Dyrektor Szkoły prosi o nałożenie grzywny pieniężnej na Panią/Pana 
 
....................................................................................................................................................................................................................................
Imiona i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów
 
 
 
                                                                                                                                      ………………………………………………………………..                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                      podpis dyrektora
 
Załącznik nr 5

do procedury 

kontroli realizacji oraz postępowania 

w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki

 
              /pieczątka/                                                                                         ………………………….……….., dnia ……………….……..
 
 
Nasz znak: SPM …………………..
 
                                          Komendant Komendy 

                          Powiatowej Policji 

             w Mrągowie
 
 
 
 
WNIOSEK
o interwencję dzielnicowego w sprawie realizowania obowiązku szkolnego
 
 
Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły zwraca się z prośbą o interwencję w sprawie 
nierealizowania obowiązku nauki przez ..................................................................................................................................................

                                                                                                                                                 Imię i nazwisko dziecka
syna/córkę Państwa ..........................................................................................................................................................................................
                                                                                  Imiona i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów
 
Uzasadnienie: 
 
.....................................................................................................................................................................................................................................
 
.....................................................................................................................................................................................................................................
……………………………………..................................................................................................................................................................................
 
......................................................................................................................................................................................................................................
 
.......................................................................................................................................................................................................................................
 
 
       ...........................................................                                                                           .................................................................
                     podpis pedagoga                                                                                                                      podpis dyrektora
 
Załącznik nr 6

do procedury 

kontroli realizacji oraz postępowania 

w przypadku nierealizowania 

przez ucznia obowiązku szkolnego 

i obowiązku nauki
              /pieczątka/                                                                                          ………………………….……….., dnia ……………….……..
 
 
Nasz znak: SPM …………………..
 
                                           Sąd Rejonowy w Mrągowie 

                          Wydział ds. nieletnich 

 
 
 
WNIOSEK
o wgląd w sytuację rodzinną
 
 
 
Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły zwraca się z prośbą o wgląd w opiekę i wyznaczenie 
kuratora sądowego u Państwa ................................................................................................................................................................
                                                                                                  Imiona i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów
rodziców/prawnych opiekunów dziecka ..........................................................................................................................................
                                                                                                                                              imię i nazwisko dziecka
Uzasadnienie: 
 
.....................................................................................................................................................................................................................................
 
.....................................................................................................................................................................................................................................
……………………………………..................................................................................................................................................................................
 
......................................................................................................................................................................................................................................
 
.......................................................................................................................................................................................................................................
           ....................................................                                                                                        ..........................................................
                     podpis pedagoga                                                                                                                       podpis dyrektora
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