
Základná škola, Beňovského 1, 841 01 Bratislava 
 

 

Vec : Výzva na predloženie cenovej ponuky – zaslanie 

 

Dovoľujeme si Vás požiadať o predloženie cenovej ponuky na predmet zákazky: 

„Vedenie personálnej a mzdovej agendy“ 

za účelom zistenia predpokladanej hodnoty zákazky. 

Uvedenú požiadavku Vám predkladáme v súlade s ustanovením § 6 zákona č. 343/2015 
Z. z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov (ďalej len zákon). 

Zároveň žiadame o predloženie neoverenej kópie oprávnenia na podnikanie v predmete 
zákazky.  

Pokiaľ predložené ponuky nepresiahnu výšku finančného limitu zákaziek s nízkou 
hodnotou, Vaša ponuka bude zároveň slúžiť pre účely výberového konania. 

Ponuku je možné predložiť elektronicky na mailovú adresu zsbenovskeho@gmail.com, 
alebo osobne na adresu Základná škola, Beňovského 1, 841 01 Bratislava v uzatvorenej 
obálke s označením: Personálna a mzdová agenda v termíne do 27.04.2018 do 10.00 h. 

hodiny. 

V rámci cenovej ponuky vyžadujeme predloženie ceny s uvedením platnosti Vašej 
cenovej ponuky podľa špecifikácie uvedenej v prílohe. 

Veríme, že sa verejného obstarávania zúčastníte a predložíte ponuku na požadovaný 
predmet obstarávania v súlade s touto výzvou a priloženou špecifikáciou. 

 

 S pozdravom 

PaedDr. Viera Karovičová 

riaditeľka školy 

 

 

Príloha: Špecifikácia predmetu zákazky 

  



Príloha č. 1 

Špecifikácia predmetu zákazky 

 

„Vedenie personálnej a mzdovej agendy“ 

1. Identifikácia verejného obstarávateľa: 

Názov a sídlo: Základná škola, Beňovského 1, 841 01 Bratislava 

IČO: 36071048 

V zastúpení: PaedDr. Viera Karovičová, riaditeľka 

Kontaktná osoba: PaedDr. Viera Karovičová, riaditeľka 

Tel. č.: 02/ 64365900 

2. Typ zmluvy a predmet zákazky: 

Zmluva o poskytnutí služby uzavretá podľa ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obchodného 

zákonníka na predmet zákazky: „Vedenie personálnej a mzdovej agendy“  

3. Podrobný popis predmetu zákazky 

Predmetom zákazky je vedenie personálnej a mzdovej agendy pre verejného obstarávateľa v 
sídle verejného obstarávateľa, v rámci ktorého budú vykonávané nasledovné činnosti: 

 mesačné mzdy zamestnancov,  

 prihlášky a odhlášky zamestnancov na sociálne zabezpečenie a zdravotné poistenie,  

 evidenčný list dôchodkového poistenia,  

 vedenie personálnej a mzdovej agendu zamestnancov,  

 vyúčtovanie dane z príjmov fyzických osôb zo závislej činnosti,  

 na vyžiadanie zamestnancom spracovanie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch a 
zrazených zálohách, 

 spracovávanie návrhov pracovných zmlúv a dohôd o prácach vykonávaných mimo 
pracovného pomeru,  

 vedenie časti registratúrneho strediska, týkajúcej sa personálnej a mzdovej agendy. 

Predpokladaný počet zamestnancov: 60 

4. Obsah cenovej ponuky 

Cenová ponuka bude obsahovať nasledovné dokumenty: 

 identifikačné údaje záujemcu 

- pri fyzickej osobe: meno, priezvisko, dátum narodenia, rodné číslo, adresa trvalého 
bydliska; overený výpis zo živnostenského registra 

- pri právnickej osobe: obchodné meno, sídlo, IČO, DIČ, IČDPH, štatutárny orgán 
s uvedením oprávnenosti ku konaniu, originál výpisu z Obchodného registra, 

 navrhnutú výšku mesačnej paušálnej odmeny, 

 označenie kontaktnej osoby navrhovateľa, telefonický kontakt a emailovú adresu, na 
ktorú mu bude oznámený výsledok verejného obstarávania, 

5. Trvanie zmluvy do: 30.5.2023 

6. Jazyk ponuky: slovenský 

7. Podmienky financovania predmetu obstarávania: Predmet obstarávania bude financovaný 
z rozpočtu verejného obstarávateľa. 


