PROCEDURY OPLAT ZA WYDAWANIE
duplikatow swiadectw, dyplomoéw i legitymacji szkolnych

Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1943, 1954, 1985, 2169, z 2017 r. poz. 60, 949, 1292).

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r.
w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych 1 innych drukéw szkolnych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 170)

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1827, z 2017 r. poz. 624, 1273, 1529, 1543, 1566, 2361, 2486, z 2018 r.
poz. 107).

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 922, z 2018 r. poz. 138).

§1.
I. Postanowienia ogdlne
1. Duplikaty swiadectw szkolnych, dyplomoéw, legitymacji szkolnych,
s3 wydawane na pisemny wniosek zainteresowanego skierowany do dyrektora
szkoty (zatgcznik Nr 1).
2. Duplikaty swiadectw szkolnych, dyploméw i legitymacji szkolnych wydawane
sg odptatnie.

3. Duplikaty majg moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.

§ 2.

Il. Swiadectwa, dyplomy szklone

1. W przypadku utraty lub zniszczenia swiadectwa, dyplomu szkolnego w celu
uzyskania jego duplikatu lub odpisu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty (przesta¢ listem na adres szkoty) pisemny

whniosek skierowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:

a. danych wnioskodawcy — nazwisko pod jakim uczyt sie, data i miejsce
urodzenia, PESEL, adres do korespondencji i numer telefonu,

b. rodzaju dokumentu,

c. roku ukonczenia szkoty,

d. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

b) wnies¢ optate ,,za wydanie duplikatu” na rachunek bankowy (zatgcznik nr 2).



2. Duplikat wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania
oryginatu swiadectwa, dyplomu. Na pierwszej stronie u gory umieszcza sie
wyraz ,Duplikat”.

3. Odbidér dokumentu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 14 dni
roboczych od daty ztozenia wniosku — osobiscie lub przez osobe
upowazniong na pismie przez wnioskodawce.

§ 3.
lll. Legitymacje szkolne
1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej, w celu uzyskania
duplikatu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoty o wydanie
duplikatu (zatgcznik nr 1),
b) dostarczy¢ zdjecie (format 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia
(imie i nazwisko, adres zameldowania),
c) wnies¢ optate ,,za wydanie duplikatu” na rachunek bankowy (zatacznik nr 2).
2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 14 dni
roboczych od daty ztozenia wniosku.
3. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia sie z fotografia.

§ 4.
IV. Poswiadczenie kopii z oryginatem.
1. Dyrektor szkoty poswiadcza zgodno$¢ kopii z oryginatem swiadectwa,
dyplomu lub innego druku szkolnego, gdy jest to niezbedne dla ztozenia kopii
w aktach tej szkoty. Na kazdej stronie kopii nalezy umiesci¢: adnotacje
,Stwierdzam za zgodnos¢ danych z oryginatem”, date i piecze¢ urzedowg szkoty
oraz podpis i piecze¢ dyrektora szkoty lub upowaznionej przez niego osoby.
2. Dyrektor szkoty poswiadcza zgodnos¢ od jednej do trzech kopii Swiadectwa
ukonczenia szkoty w ostatnim roku nauki réwniez wtedy, gdy jest to niezbedne
dla celow rekrutacji. Na kazdej stronie kopii umieszcza sie: adnotacje
»Stwierdzam zgodno$é danych z oryginatem”, date, pieczeé¢ urzedowg szkoty
oraz podpis i piecze¢ dyrektora szkoty.
3. Odbiéor osobisty lub przez osobe upowazniong na piSmie przez
wnioskodawce w terminie 3 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.



Zatgcznik Nr 1 do Procedur optat za wydanie duplikatéow
Swiadectw, dyplomdw i legitymacji szkolnych

...................................................
...................................................

(telefon kontaktowy)

Pani Mirostawa Zendarska
Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Swiatkowiznie

WNIOSEK

Prosze o wydanie duplikatu $wiadectwa/dyplomu/ legitymacji szkolnej*

(nazwa dokumentu)

wydanego dnia ... , ktorego oryginat zostat zniszczony/zgubiony*
W nastepujgacych okolicZNOSCIACK: ...

Okolicznosci utraty oryginatu dokumentu przedstawitem/tam zgodnie z prawdg,
przy swiadomosci o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 272 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 roku — kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204, z 2018

r. poz. 20, 305).

Zostatem/tam poinformowany(a), ze z chwilg wystawienia duplikatu oryginat
traci moc prawna.

Informuje, ze wniostem/tam optate ,za wydanie duplikatu” na rachunek
bankowy BS Kowal Odd. Szpetal Gérny nr 39 9557 1032 0600 2088 2000 0006
W WYySoKosCi ............. zt i zatgczam potwierdzenie w/w wptaty.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922,z 2018 r. poz. 138)

*niepotrzebne przekresl

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis wnioskodawcy)



Zatqcznik Nr 2 do Procedur opfat za wydanie duplikatéw
Swiadectw, dyplomdw i legitymacji szkolnych

OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATOW SWIADECTW/
DYPLOMOW/ LEGITYMACJI SZKOLNYCH

§1
Za wydanie duplikatu swiadectw, dyplomow i legitymacji szkolnych
wysokos$¢ optat wynosi (ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1827, z 2017 r. poz. 624, 1273, 1529, 1543, 1566, 2361,
2486, z 2018 r. poz. 107).

1. 26,00 ztotych - za wydanie duplikatu swiadectwa lub dyplomu, pobiera sie
optate w wysokosci réwnej kwocie opfaty skarbowej od legalizacji
dokumentu.

2. 9,00 ztotych - za wydanie duplikatu legitymac;ji szkolnej pobiera sie optate
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia
wtasnorecznosci podpisu.

§2
Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy BS Kowal Oddziat Szpetal Gorny
Nr 39 9557 1032 0600 2088 2000 0006 (zgodnie z pismem Gminnego Zespofu
Oswiaty w Fabiankach z dnia 19/02/2014 r.).

Swiadectwo szkolne, legitymacje szkolng, dyplom

Wystawiono: e e

Odebrano: dni@ ... (czytelny podpis odbierajacego)




