Príloha č. 1 ku Školskému poriadku 

PORIADOK PRE UČITEĽOV:

▲Povinnosti učiteľa:

· Učiteľ je povinný byť v škole v čase určenom rozvrhom hodín, rozvrhom dozorov, v čase porád usporiadaných riaditeľom školy, v čase určenom na pohotovosť na prechodné zastupovanie iného učiteľa a v čase mimotriednej práce so žiakmi.

· Učiteľ musí byť v škole prítomný najneskôr 15 minút pred vyučovaním.

· Do školy prichádza včas, aby bol vzorom v presnom nástupe do práce. Neskorý príchod hlási ihneď riaditeľovi školy a vysvetlí mu príčinu oneskorenia.

· Ak učiteľ z vážnych dôvodov nemôže byť prítomný na pracovisku ( choroba, úraz, karanténa ), hlási riaditeľovi školy dôvod neprítomnosti ihneď.

· Sprievod rodinného príslušníka na vyšetrenie, vyšetrenie vlastného zdravotného stavu nutné počas pracovnej doby ohlási najneskôr deň vopred do 10:00 hod.

· Ak pracovník žiada organizáciu o pracovné voľno dlhšie ako 1 deň, musí tak urobiť písomne najmenej 2 týždne vopred (liečenie, rekreácia , štúdium).

· Učiteľ koná dozor nad žiakmi v škole pri vyučovaní, pred ním i po ňom a cez prestávky. Dozor koná podľa vopred vypracovaného rozvrhu dozorov, začína vždy 15 minút pred vyučovaním a končí nástupom žiakov do autobusov.

· Každý úraz žiakov alebo pracovný úraz učiteľov je treba ihneď hlásiť riaditeľovi školy.

· Počas verejných podujatí a výletov koná dozor triedny učiteľ.

· Učebné pomôcky si pripraví najneskôr deň vopred v kabinete.

· Zápisy do triednej knihy urobí zásadne na začiatku hodiny.

· Chýbajúcich žiakov zapisuje na prvej vyučovacej hodine.

· Zápisy v triednej knihe a klasifikačnom hárku robí čitateľne a presne.

· Triedne knihy po ukončení vyučovania musia byť uložené v zborovni.

▲Organizácia vyučovania:

· Vyučovanie začína o 7:45 hodine.

· Prípadne výmeny vyučovacích hodín je treba urobiť zásadne cez prestávky pod vedením učiteľa.

· Učebné pomôcky nenecháva učiteľ po ukončení vyučovania v triede, ale zabezpečí ich uskladnenie v kabinete.

· Raz za 2 mesiace vyhodnotí estetiku písomného prejavu v žiackych zošitoch.

· Žiacke písomné práce hodnotí vyučujúci pravidelne a klasifikuje.

· Každý vyučujúci dbá o dodržiavanie hygienických zásad a bezpečnostných predpisov pri vyučovaní.

· Všetci vyučujúci vedú žiakov k šetreniu a šetrnému zaobchádzaniu učebnými pomôckami, učebnicami a inventárom triedy a školy.

· Učiteľ z poslednej vyučovacej hodiny odprevádza žiakov ku hlavnému vchodu alebo ku školskej jedálni a čaká pokiaľ žiaci sa neprezujú a neopustia budovu školy.

· Po vyučovaní v popoludňajších hodinách ( nepovinné predmety, krúžky) odprevadí žiakov ku hlavnému vchodu a počká, kým sa žiaci prezujú a opustia budovu školy.

· Učitelia žiakov odprevádzajú z triedy do špeciálnych učební a odtiaľ aj znovu po ukončení hodiny privedú.

· Na podujatiach mimo školy dozor vykonávajú triedni učitelia.

· Dozor v školskej jedálni sú povinní vykonávať všetci učitelia podľa pokynov.

· Každý učiteľ si všíma život a správanie  žiakov aj mimo školy.

· Každý učiteľ je povinný sledovať mesačný plán práce školy a dochvíľne plniť mu uložené úlohy.

· Denne sleduje tabuľu oznamov, kde je vyvesené zastupovanie a metodické pokyny pre vyučujúcich.

· Preštudovanie plánu práce na školský rok, plánov MZ a PK, predpisov o bezpečnosti pri práci potvrdí podpisom.

· Pitie alkoholických nápojov je v priestoroch školy zakázané. Pri slávnostných príležitostiach poriadaných spoločne celým kolektívom je povolená výnimka so súhlasom riaditeľa.

· Každý učiteľ úzko spolupracuje s ostatnými učiteľmi a triednymi učiteľmi.

· Účasť na pedagogických radách a poradách je pre všetkých pedagogických pracovníkov povinná. Prípadná neúčasť musí byť vopred ohlásená riaditeľovi školy.

· Učiteľ je povinný na riad. príkaz zastupovať prechodne neprítomného pracovníka.

· Učiteľ je povinný spolupracovať s rodičmi, má na to vyhradený aj čas popoludní.

· Na priestupky žiakov upozorňuje rodičov osobne, zápismi v žiackej knižke alebo predvolaním rodičov do školy.

· Pohovory s rodičmi zásadne vykonáva v mimovyučovacom čase.

· Pri jednaní s rodičmi je taktný a nehľadá len záporné stránky žiakovej osobnosti.

· Pri udeľovaní výchovného opatrenia (pokarhanie, znížená známka zo správania ) musí mať preukázaným spôsobom (písomne ) potvrdený pohovor r rodičmi s uvedeným dôvodom na výchovné opatrenie.

▲Povinnosti triednych učiteľov :

· Koordinuje úsilie učiteľov v triede a za tým účelom s nimi vykonáva pohovory.

· Získava a zhromažďuje informácie o žiakoch za účelom hlbokej pedagogickej diagnostiky.

· Sleduje správanie triedy, dochádzku a prospech všetkých žiakov triedy.

· Robí koordináciu zadávania domácich úloh a náročných písomných prác.

· Vedie triednu knihu, ktorú týždenne prekontroluje a úplnosť potvrdí podpisom, vyčiarkne prázdne rubriky.

· Vedie triedny výkaz a ostatnú pedagogickú agendu.

· Triedny učiteľ je povinný uskutočniť triednickú hodinu minimálne 1x za mesiac a v nevyhnutných prípadoch podľa pokynov vedenia školy. Cieľom triednickej hodiny je riešenie výchovných a vzdelávacích problémov a aktivít v príslušnej triede v súlade so schváleným plánom triednických hodín. Triednická hodina sa vedie v triednej knihe v časti „poznámky“, kde sa uvádza deň jej uskutočnenia a zameranie. 
· Spolupracuje s učiteľmi tak, aby poznal záujmy svojich žiakov a prispieval k rozvíjaniu záujmovej činnosti.

· Spolupracuje s výchovným poradcom na škole  a kurátorom z obecného úradu.

· Pomáha triednemu dôverníkovi v prípravách a uskutočnení triednych schôdzí ZRPŠ.

· Intenzívne spolupracuje s rodičmi.

· Zabezpečuje distribúciu učebníc, vedie zoznam učebníc – rok použitia, stav.

· Preberá a zodpovedá za inventár v triede.

▲Povinnosti správcov kabinetov:

· Správca kabinetu je povinný viesť evidenciu učeb.  pomôcok v inventárnej knihe.

· Dva razy v roku prekontroluje inventár kabinetu a prípadne rozdiely ihneď hlási riaditeľovi školy.

· Stará sa o pravidelné doplnenie UP a podáva návrh na nové UP.

· Dbá, aby pomôcky boli uložené prehľadne a bezpečne, vedie evidenciu výpožičiek.

· Zabezpečí prehľad poškodených učeb. pomôcok alebo ich prípravu na vyradenie.

· Zabezpečí, že každý učiteľ bude poučený o manipulácii a bezpečnom zaobchádzaní s učeb. pomôckami a zdraviu škodlivými látkami.

· Prístrojmi manipuluje opatrne a nedovolí ich používanie žiakmi alebo nepoučenými osobami.

· Správcovia špeciálnych učební zabezpečia každoročne poučenie žiakov o bezpečnosti pri práci v laboratóriách a ostatných učebniach.

· Správcovia špeciálnych učební  zabezpečia, že všetci budú mať vhodný odev a úbor na cvičenie.

▲Povinnosti dozoru:

· Kontrola príchodu žiakov do školy – vysvetliť kade majú prísť do školy.

· Kontrola prezutia, čistota prezuviek, vrecúška na prezúvky.

· Nedostatky zistené pred prevzatím služby, počas služby a pri záverečnej kontrole hlási bezodkladne vedeniu školy.

· Ak z vážnych príčin nemôže včas vykonávať vyučujúci dozor, hlási to  riaditeľovi školy.

· Zodpovedá za čistotu chodieb po ukončení veľkej prestávky.

· Vyučujúci poslednej vyučovacej hodiny v triede odprevádza žiakov k hlavnému vchodu a počká dovtedy, kým budovu neopustí posledný žiak.

· Na dozor nastupuje včas.

· Každé poškodenie zariadenia školy zapíše do knihy závad pri riaditeľni.

▲Povinnosti dozoru v jedálni:

· Včasný nástup všetkých pedagogických pracovníkov podľa rozpisu.
· Dbať na to, aby žiaci si pred vstupom do jedálne umyli ruky.

· Vstup do jedálne podľa označenia dvier.

· Pohyb žiakov po jedálni neustále sledovať, nedovoliť behať, rozprávať, štrngať s príbormi a pokrikovať na seba

· Pri preberaní čistého príboru, taniera, jedla, pohyb žiakov po jedálni usmerňovať.

· Viesť žiakov k správnemu stolovaniu.

· Pri odovzdávaní použitého príboru a tanierov je nutné príbor uložiť na určené miesto a nenechávať ho na tanieri.

· Podčiarkujeme slovko ďakujem pri preberaní obedu.

· Neznečisťovať stoly pokvapkávaním polievky, omáčky a pod. V opačnom prípade je nutné stôl poutierať.

· Aktovky žiaci ukladajú na lavičky pred školskou jedálňou.

· Upozorňujú žiakov, aby nelepili žuvačky na taniere, škodí to pri umývaní v umývačke riadu.
Prerokované na  porade dňa 08.09.2014

Mgr. Peter Demo – riaditeľ školy


