HARMONOGRAM ÚLOH výchovného poradcu v školskom roku 2016/2017
September

1) Vypracovanie časovo-tematického plánu práce výchovného poradenstva s prihliadnutím na špecifiká školy a s využitím ponuky aktivít CPPPaP pre SŠ v Trnave a jeho predloženie na schválenie riaditeľke školy.

2) Organizačne  a  technicky  zabezpečiť  podmienky pre prácu výchovného  poradcu
(konzultačné hodiny, miestnosť, tabuľka oznamov, metodické materiály).

3) Zavedenie agendy problémových a integrovaných žiakov na SZŠ.

4) Nadviazanie spolupráce s triednymi učiteľmi, psychológom a špeciálnym pedagógom.

5) Informovať žiakov 1. ročníkov o výchovnom poradenstve na SZŠ a o možnostiach pomoci zo strany výchovného poradcu a kontaktného psychológa z CPPPaP pre SŠ.

6) Informovať rodičov žiakov 1. ročníkov o výchovnom poradenstve na SZŠ a o možnostiach pomoci zo strany výchovného poradcu, špeciálneho pedagóga a kontaktného psychológa z CPPPaP pre SŠ.

7) Prerokovať návrhy o  individuálne začlenenie žiakov do strednej školy na základe posudku a odporúčania príslušných poradenských zariadení zaradených v sieti škôl a školských zariadení k školskému začleneniu žiaka na pedagogickej rade. 

8) Napomáhať integrácii žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami       a zabezpečiť im poradenstvo so špeciálnym pedagógom  v CPPPaP pre SŠ.  

9) Spolupracovať pri vypracovaní individuálneho výchovno-vzdelávacieho programu (IVVP) pre žiakov so špeciálnymi potrebami s triednymi učiteľmi.

10) V spolupráci s učiteľmi etickej výchovy zabezpečiť zaradenie rodinnej a sexuálnej výchovy do tematických plánov.

11) Štatisticky spracovať zamestnanosť a štúdium na VŠ, vo VOŠ absolventov 4. ročníkov.

12) Spolupracovať so Slovenským inštitútom vzdelávania.

13) Pripraviť návrhy besied pre jednotlivé ročníky a zaslať žiadosť do CPPPaP.
Október
1) Uskutočniť besedy so žiakmi prvého ročníka, ktoré sa týkajú adaptácie na nové podmienky školy a učenia.

2) Na zvládnutie adaptačných a vzdelávacích ťažkostí žiakov prvých ročníkov organizačne zabezpečiť skupinové poradenstvo v spolupráci s psychologičkou.

3) Pre žiakov 4. ročníkov zabezpečiť v spolupráci s CPPPaP besedu ,,Efektívna príprava na MS“.

4) U žiakov štvorročného štúdia uskutočniť  prieskum  zameraný na sociálno-patologické javy.

5) Poskytovať pomoc žiakom a zabezpečovať psychologické vyšetrenie týkajúce sa profesijnej orientácie (3. a 4. ročník).

6) Zabezpečiť objednanie publikácie Pred štartom na vysokú školu.

7) Metodicky usmerňovať učiteľov, ktorí sa podieľajú na výučbe žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami.

8) V spolupráci s ÚPSVaR zúčastňovať sa na „Burzách informácií“ so zameraním na prezentáciu školy.

9) Zúčastniť sa študentského veľtrhu Akadémia & Vapac.
10) Zabezpečiť seminár k Národným porovnávacím skúškam. 

November

1) Uskutočniť rozbor výchovno-vzdelávacích problémov žiakov na pedagogickej rade s návrhom opatrení na skvalitnenie výchovno-poradenskej práce.

2) Aktualizovať pre žiakov informačné materiály týkajúce sa ďalšieho vzdelávania na VŠ.

3) Poskytovať žiakom a rodičom konzultácie týkajúce sa profesijnej orientácie.

4) Odoslať prihlášky na VŠ umeleckého a učiteľského smeru.
5) Poskytovať konzultácie a pomoc žiakom so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami.

6) V spolupráci s vedením školy spolupracovať pri realizácií Dňa otvorených dverí na našej škole.
7) Propagovať študijné odbory na Burzách informácií, stretnutiach výchovných poradcov ZŠ.
December

1) Zúčastniť sa na aktivitách organizovaných CPPPaP pre výchovných poradcov, na obvodových stretnutiach výchovných poradcov a na aktivitách organizovaných MPC. 

2) V spolupráci s triednymi učiteľmi zabezpečiť sociometriu na poznanie sociálnych vzťahov v prvých ročníkoch.

3) Poskytovať individuálne a skupinové konzultácie týkajúce sa profesijného poradenstva.   

4) Poskytovať konzultácie a pomoc žiakom so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami. 

5) Na základe výsledkov 1/4 ročnej klasifikácie zabezpečiť odborné psychologické vyšetrenie a špeciálno-pedagogické  služby pre žiakov, u ktorých sa prejavili  adaptačné ťažkosti, najmä u tých s prudším poklesom školskej výkonnosti oproti ZŠ.

6) V rámci národného boja proti obchodovaniu s ľuďmi realizovať besedy v spolupráci s CPPPaP, krajským policajným zborom.
Január 

1) Zhodnotiť činnosť výchovného poradenstva na škole za prvý polrok a s výsledkami oboznámiť učiteľov školy na pedagogickej rade.

2) Spolupracovať s triednymi učiteľmi a zvýšenú pozornosť venovať zaostávajúcim žiakom, žiakom s vysokým počtom zameškaných hodín a žiakom so zhoršenou známkou zo spávania.

3) Zabezpečovať konzultačnú činnosť podľa povahy problémov.

4) Poskytovať žiakom konzultácie týkajúce sa profesijného poradenstva:

   vyplňovanie, kontrola a potvrdzovanie prihlášok, spracovanie zoznamu a agendy uchádzačov o štúdium na VŠ.
Február

1) Podľa potreby zabezpečiť psychologicko-poradenské služby pre žiakov  s nedostatočným prospechom, so zníženou známkou zo správania, s vysokým počtom vymeškaných hodín

2) Poskytovať konzultácie rodičom problémových a neprospievajúcich žiakov.

3) Poskytovať individuálne a skupinové konzultácie žiakom v oblasti profesijného poradenstva.

4) Poskytovať konzultácie a pomoc žiakom so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami. 

5) V spolupráci s CPPPaP zabezpečiť prednášku a besedu zameranú na šikanovanie.

6) V zmysle národného programu Duševného zdravia pokračovať v realizácii projektu Duševné zdravie na stredných školách vo vybraných triedach.
Marec
1) Poskytovať metodické materiály, ktoré boli spracované odborníkmi z CPPPaP pre SŠ – učiteľmi školy.

2) Poskytovať konzultácie žiakom, ktorí sa ocitli vo vážnej krízovej situácii a podľa povahy problémov zabezpečovať poradenstvo v CPPPaP pre SŠ.

3) Poskytovať konzultácie a pomáhať žiakom prekonávať psychosociálne ťažkosti (tréma, zábrana komunikácie...) a v prípade potreby spolupracovať a vyžívať individuálne poradenstvo v CPPPaP pre SŠ.

4) Zmapovať u študentov v maturitných triedach záujem o  vyššie odborné štúdium.

5) V spolupráci s občianskym združením Progres Edukacion zabezpečiť interaktívne besedy na témy ,,Ľudská sexualita a jej zmysel“, ,,Príprava na manželstvo a rodičovstvo“ 
Apríl
1) Overiť zapojenie sa  nadaných študentov a ich umiestnenie v súťaži SOČ.

2) Spolupracovať s triednymi učiteľmi a zvýšenú pozornosť venovať žiakom, ktorým hrozí znížená zámka so správania.

3) Poskytovať konzultácie a poradenskú činnosť žiakom školy, žiakom so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami.
4) Pre žiakov štvrtého ročníka zabezpečiť sociálne poradenstvo v spolupráci so sociálnym pracovníkom z CPPPaP pre SŠ, ÚPSVaR.

5) Zostaviť štatistický prehľad o podaných prihláškach na VŠ, VOŠ.
Máj 

1) Sledovať uplatňovanie a účinnosť pedagogicko-psychologických záverov a odporúčaní pri výchove a vzdelávaní.

2) Poskytovať konzultácie a poradenskú činnosť žiakom školy pri hľadaní zamestnania. 

3) Poskytovať konzultácie žiakom podľa aktuálnych problémov.    

4) Zhodnotiť činnosť špeciálno-pedagogického poradenstva a jeho prínos pre žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami.
Jún 

1) Spracovať prehľad výchovno-vzdelávacích výsledkov za 2. polrok školského roka 2016/2017.
2) Vyhodnotiť činnosť na úseku výchovného poradenstva za školský rok 2016/2017.

3) Zhodnotiť dosiahnuté výsledky u problémových žiakov a prínos reedukačných opatrení vo výchove a vzdelaní.

4) Zmapovať rozmiestnenie absolventov školy a ich úspešnosť na prijímacích pohovoroch.

Plán práce je otvorený a v priebehu školského roka sa môže doplniť o ponúkané alebo žiadané akcie.

